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از  عدفاحاضر در جلسه کمیته  یاعضا ییدات وارزیابي  فرم صفحه

 هنام پایان
 

م فر)اند  که در جلسه دفاع حاضر بوده نامه پایانتصویب امضای کمیته در این صفحه فرم 

های ضروری توسط نماینده تحصیلات  همراه با سایر فرم . این فرمگیرد قرار مي (کمیته دفاع

شدن نمره نهایي دانشجو به امضای اعضای  پس از اتمام جلسه دفاعیه و مشخصتكمیلي 

نامه بیانگر  ایانشده پ وجود این فرم در نسخه صحافي .رسد يکمیته حاضر در جلسه دفاع م

این فرم  که ذکر است لازم به و تایید آن توسط دانشگاه صنعتي ارومیه است. مهنا اعتبار پایان

آن ثبت شده باشد و به امضای اعضای در نامه  پایان نهایي نمرهدارد که اعتبار در صورتي 

 کمیته حاضر در جلسه دفاع رسیده باشد.
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 باشد. دانشگاه صنعتي ارومیههای  نامه پایان

 

 

 

 :تدوین

 آور )عضو هیات علمي گروه مهندسي معدن دانشگاه صنعتي ارومیه( دکتر عزالدین بخت

 52/70/5932تاریخ:  به

 



 

  به نام خدا

 اصالت اثر و صحت تعهدنامه
 :تاريخ

 

 

 

دانشجوی رشته ...................................  .............................. به شماره دانشجويی .....................................اينجانب 

شوم كه مطالب مندرج در اين  متعهد میگرايش ................................ مقطع تحصیلی ............................ 

بوده و به  شگاه صنعتی ارومیهداننامه حاصل كار پژوهشی اينجانب تحت نظارت و راهنمايی اساتید  پايان

 اصول متداولمقررات و با دستاوردهای ديگران كه در اين پژوهش از آنها استفاده شده است مطابق 

سطح يا  ز هیچ مدرك همقبلاً برای احرا نامه پاياناين همچنین، است.  شدهارجاع و در فهرست منابع ذكر 

 است. شدهه نبالاتر اراي

رات حااكم ققاانون   به تشخیص دانشگاه مطابق باا واوابو و مقار   هر زمان، در صورت اثبات تخلف در 

لفان و مصنفان و قانون ترجماه و تثيیار كتاب و نشاريات و آثاار صاوتی، واوابو و        وحمايت از حقوق م

مقررات آموزشی، پژوهشی و انضباطی ...( با اينجانب رفتار خواهد شد و حق هرگونه اعتراض درخصاو   

نماايم. در وامن،    ز خاويش سالب مای   تشخیص و تعیین تخلاف و مجاازات را ا  احقاق حقوق مثتسب و 

صالا  قاعام از اداری و    ولیت هرگونه پاسخگويی به اشخا  اعم از حقیقای و حقاوقی و مراجاع ذی   ومس

 ولیتی در ايان خصاو  نخواهاد داشات.    وگونه مس خواهد بود و دانشگاه هیچی اينجانب  قضايی( به عهده

مدرك تحصیلی صادر شده توساو دانشاگاه از درجاه اعتباار سااقو باوده و        همچنین، در صورت تخلف،

 دانشگاه حق پیگیری قانونی خواهد داشت.

. هرگونه اساتفاده از  است دانشگاه صنعتی ارومیهمتعلق به  نامه پايانكلیه نتايج و حقوق حاصل از اين 

برداری، ترجمه و اقتباس از اين  خهنتايج علمی و عملی، واگذاری اطلاعات به ديگران يا چاپ و تثيیر، نس

 ممنوع است. دانشگاه صنعتی ارومیهبدون موافقت كتبی  نامه پايان

 بلامانع است. نبعنقل مطالب با ذكر ملازم به ذكر است كه 

 

 خانوادگی دانشجو نام و نام

 امضا



 

 

 :(نیز اوافه شود هاين صفحبهتر است ق به تقدیم

نامه خود  پایانبرای سپاسگزاری  تواند یل ميصورت تما نامه، در نویسنده پایان

 .دکن خاصي تقدیمو یا ارگان  ، اشخاصبه شخص را

 



 

 :اين صفحه نیز اوافه شود( بهتر استق تقدیر و تشكر

یا اساتید  تواند مراتب امتنان خود را نسبت به استاد نامه مي نویسنده پایان

 ایو  یارینامه به نحوی او را  ندیگر افرادی که طي انجام پایا ایمشاور و و  راهنما

 ابراز دارد. ،اند دهکربا او همكاری 

 



  چثیده

 

 أ 

 چكيده

ارجااع باه مناابع،    از  بايد در چثیدهباشد. شده  اقدامات انجام ای از خلاصه  كننده و بیان چثیده بايد جامع

 دهیا ثچ کطاور كلای، يا    شود. به آوردن روابو رياوی، شثل، جدول و پاورقی و بیان تاريخچه خودداری 

 حداكير در يک صفحه و در قالب يک پااراگرا  در ايان بخاش    ديمقاله با یمتناسب با عنوان و متن اصل

 آورده شود: ريساختار زبراساس 

 جمله( 2قحداكير  لهامس بیان -

 جمله( 5و ورورت انجام تحقیق قحداكير  موووع تیاهم -

 جمله( 5قحداكير  قیروش تحقشر  ابزار كار و  -

 جمله( 3های اصلی تحقیق قحداكير  و ويژگیها  بیان محدوديت -

 جمله( 3نامه قحداكير  پايان یاصل جيه نتايارا -

 واژه وروری است(كلیدقنوشتن چهار تا شش  6، ...، كلیدواژه 1كلیدواژه  های کلیدی: واژه

 

 الگوی حاضر چكیده

 ،اسات  تهیاه شاده   Word ارافز نرم های علمی در كه مطابق با ملاحظات استاندارد گزارش نسخه حاوراز 

نامه مطابق با الگوی كنونی  های مختلف پايان ترتیب قرار گرفتن بخش  . عنوان الگو استفاده كرد به توان می

هاا و   برای استفاده از اين الگو تنها كافی است كاه عنااوين فصال   . است و نبايد تغییراتی در آن داده شود

كلیک روی فهرسات   با راست ،ز خود تغییر دهید. سپسها و همچنین محتوای آنها را متناسب با نیا بخش

هاا   ايان فهرسات   كردن از حذ  ،بنابراين .خواهند شدروز  به ،ها و فهرست جدول ها عناوين، فهرست شثل

انیاد از  تو مای  شاود،  اواافه  مربوطهدر فهرست  یجديديا جدول عنوان شثل ثه برای آن خودداری كنید.

و حداقل  كردن نمونه شثل از حذ  ،بنابراين .كپی برداريد الگو ر اينموجود ديا جدول نمونه شثل  عنوان

لازم به  خودداری كنید. نامه پايانتا آخرين مراحل تهیه  دستورالعملموجود در اين  ها جدوليک نمونه از 

موجاود در ناوار    Stylesدر بخاش   ای ويژه (Styleق سبک های اين الگو، ذكر است كه برای تمامی بخش

و باا انتخاام ماتن     باه الگاوی حاوار    جديد پس از اوافه كردن متناست كه  تعريف شده HOMEابزار 

 آن را با الگو هماهنگ كرد. توان مربوطه می Style شده و كلیک برروی اوافه

 مطالعه كنید. دستورالعمل را به دقتالگو و تا انتها، اين  لطفاً



  فهرست عناوين

 

 م 

 صفحه عناوینفهرست 
 

 أ  .............................................................................................................................................................................  چثیده

 1 ........................................................................................................................................... اتیكل ايمقدمه  -فصل اول
 2 ......................................................................................................................................................................... مقدمه -1-1

 2 .................................................................................................................................................. حاور یمقدمه الگو -1-2

 3 ............................................................................................................... نامه انيپا یها قرار گرفتن صفحه بیترت -1-3

 5 ...................................................................................................... نامه انيگزارش پا یمشخصات عموم -فصل دوم
 6 .......................................................................................................................................................................... مقدمه -2-1

 6 ............................................................................................................................................................ ساده و روان نوشتن -2-1-1

 7 ........................................................................................................................................................... ارجاع دادن به منابع -2-1-2

 7 ................................................................................... نگارش یگذاری و مراحل اصول نثات دستوری، نشانه تيرعا -2-1-3

 8 ................................................................................................................................................................ یملاحظات عموم -2-1-4

 9 ................................................................................................................. نامه انيكردن گزارش پا پيتا -فصل سوم
 11....................................................................................................................................................................... مقدمه -3-1

 11................................................................................................................................ ها ملاحظات مربوط به فاصله -3-2

 11...................................................................................................................................................... ها ها و سبک قلم -3-3

 11................................................................................................................................ رياوی یهاها و رابطه فرمول -3-4

 12...................................................................................................... فاصله میبا ن یبخشدو یها كلمه یسيجدا نو -3-5

 13..................................................................................................................................................... برگ سربرگ و ته -3-6

 13.................................................................................................................................................. ها ها و جدول شثل -3-7

 14........................................................................................ ها ها و منبع ها، رابطه ها، جدول ارجاع دادن به شثل -3-8

 15........................................................................................................................................... ها روز كردن فهرست به -3-9

 16 .................................................................................................................... نامه انينگارش صحیح پا -فصل چهارم

 17....................................................................................................................................................................... مقدمه -4-1

 17............................................................................................................................... حیصح ینويسی و املا فارسی -4-2

 17............................................................................................................................................................. گذاری نشانه -4-3

 17 ................................................................................................................................................................................ ويرگول -4-3-1

 18 .................................................................................................................................................................. نقطه و دونقطه -4-3-2

 18 ................................................................................................................................................... متداول یها نشانه ريسا -4-3-3

 19 ................................................................................................................. نامه انيپا یساختار نوشتار -فصل پنجم

 21....................................................................................................................................................................... مقدمه -5-1

 21........................................................................................................................................................ ها متن سرفصل -5-2

 21......................................................................................................................................... گزارش یمفهوم یبررس -5-3



  فهرست عناوين

 

 ج 

 21............................................................................................ ازیموردن یها و اصلا  یاحتمال یتوجه به خطاها -5-4

 22 .............................................................................................. هاشنهادیگیری و پ بندی، نتیجه جمع -فصل ششم

 23................................................................................................................................................................ بندی جمع -6-1

 23.............................................................................................................................................................. گیری نتیجه -6-2

 23................................................................................................................................................................ شنهادهایپ -6-3

 24...................................................................................................................................................................... فهرست منابع

 26 .........................................................................................................................................................................  ها پیوست

 



  اه فهرست شثل

 

 د 

 صفحه ها فهرست شكل
 

 14 ................................................................................................... ینیرزميروش استخراج از روباز به ز رییتغ -1-3شثل 

 



  ها فهرست جدول

 

 ه 

 صفحه ها جدولفهرست 
 

 11 ................................................................................................................................ حاور یها در الگو فاصله -1-3جدول 

 11 ......................................................................... نیهای فارسی و لات شده مطابق با قلم فيتعر یها سبک -2-3جدول 



  فهرست علايم

 

 و 

 میفهرست علا
 

 لاتینم یعلا

h  رتفاعا  

L  توربولانسموج طول   

B
gu  بدنی نسبت به اينرسیمختصات طولی دستگاه محور  سرعت تندباد در راستایمولفه   

 یونانيم یعلا

  شدت توربولانس  

  توربولانس بسامد  

  ای فاصله بسامد  

 



 

 

 یا کلیات مقدمه -فصل اول
 



  يا كلیات مقدمه -فصل اول

 

2 

 مقدمه -1-1

های  بخش توان يا كلیات بیان شود. در اين فصل، میمقدمه  تواند با يثی از عناوين نامه می اول پايان فصل

و  مسالهتعريف  هايی نظیر زيربخش تر در قالب صورت گسترده را به مصوم (پروپوزالمختلف پیشنهاده ق

ها، نوآوری تحقیق، روش انجام  تها و محدودي هد ها،  موووع، ورورت انجام تحقیق، فرویهاهمیت بیان 

زيادی در ارتباط  های تحقیقآورد. لازم به ذكر است در مواردی كه  و غیره نامه پايان دهی سازمان ،تحقیق

قسابقه  تحقیقمرور پیشینه ه ب های اين فصل را يثی از زيربخشتوان  میدارد نبا موووع تحقیق وجود 

به پیشینه  كاملطور  در غیر اين صورت بهتر است فصل دوم به اختصا  داد. (پیشینشده  كارهای انجام

حداقل يک بند پیشین ترين كارهای  معمولاً لازم است درباره هر يک از مرتبوتحقیق اختصا  يابد. 

شود بهتر است كه  ر اين فصل آورده میتوجه شود كه در صورتی كه پیشینه تحقیق د نوشته شود.

، چه ديدگاه نامه پاياندر اين پس از آن زيربخش نوآوری تحقیق آورده شود تا مشخص باشد كه بلافاصله 

صورت  ها به عبارت ديگر نوآوری به .داردقموووع( مورد بررسی وجود  مسالهی نسبت به جديد يا راهثار

زيربخشی با در انتهای اين فصل، شود. در  بیان میه تحقیق پس از بررسی پیشینكاملاً شفا  و صريح 

 شود. می اشارهاختصار  به نامه پايانهای بعدی  محتوای فصلبه  "نامه ندهی پايا سازمان"عنوان پیشنهادی 

شود دقیقاً مطابق با عنوان مصوم در  آورده می نامه عنوانی كه در گزارش نهايی پايان توجه شود

. همچنین، بايد سعی شود كه روش انجام تحقیق و تعريف موووع در گزارش باشد (لپروپوزاپیشنهاده ق

 باشد. نامه با پیشنهاده مطابقت داشته نهايی پايان

 حاضر الگویمقدمه  -1-2

به يک ويژه در مقاطع تحصیلات تثمیلی  دسترسی راحت دانشجويان به هد  اصلی از ارايه الگوی حاور،

دانشگاه های  نامه پايانرساله/سازی ساختار  يثساندارد از لحاظ نگارشی و دستورالعمل و الگوی استان

، نامه پايانگزارش تهیه  شیوه ارتباط باتوویحات آموزشی در  همچنین در اين الگو، .است صنعتی ارومیه

 ملبدين منظور، تمامی موارد شا .است آورده شدهافزارهای موجود  و امثانات نرمو نوشتاری  قواعد نگارشی

و  قواعد نگارشی ،آنها متداولهای  ها و اندازه قلمع نوآن،  یده سازمان، نامه پايانگزارش روش تهیه 

  . است شده ارايه Wordافزار  نرم در موردنیازامثانات  برخیاستفاده از  و تايپنحوه  ،گذاری نشانه
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 نامه های پایان ترتيب قرار گرفتن صفحه -1-3

ترتیب موارد زير  نامه مطابق با الگوی حاور و به های مختلف پايان هو صفحها  ترتیب قرار گرفتن بخش

 ت:اسوروری 

 (نامه پايانفارسی  يا عنوان مطابق با صفحه اطلاعاتنامه ق جلد پايان -1

 نامه يک صفحه سفید پس از جلد پايان -2

 دقیقاً همان فرمت موجود در الگو "بسم الله الرحمن الرحیم"صفحه  -3

 نامه اطلاعات يا عنوان فارسی پايان صفحه -4

 نامه انيكمیته حاور در جلسه دفاع از پا یاعضا ديیو تا یابيصفحه فرم ارز -5

 قحاوی امضای دانشجو( صفحه تعهدنامه و صحت اصالت اثر -6

 صفحه تقديم -7

 صفحه تقدير و تشثر -8

 صفحه چثیده فارسی -9

 فهرست عناوين -11

 ها فهرست شثل -11

 ها ست جدولفهر -12

 فهرست علايم قدر صورت نیاز( -13

  (ترتیب بهقنامه  های پايان فصل -14

 فهرست منابع -15

 ها پیوست -16

 باشد.( كه لاتین است، نامه پشت جلد پايانسمت  قروی آن به لاتینچثیده   -17

 ه لاتین است،ك نامه پشت جلد پايانسمت  قروی آن به نامه پايان لاتینصفحه اطلاعات يا عنوان  -18

 باشد.(

 يک صفحه سفید -19

 (نامه پايان لاتینمطابق با صفحه اطلاعات يا عنوان نامه ق جلد پايانپشت  -21

 زير وروری است:به موارد توجه نامه  در ارتباط با صحافی گزارش پايان
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گ رن ارشد، مشثی قسیاه( كارشناسیجويان نامه برای دانش رنگ جلد صحافی گزارش نهايی پايان -

 .رنگ است ای دكتری، سرمهو برای دانشجويان 

علاوه بر روی جلد قحاوی اطلاعات فارسی( و پشت جلد قحاوی اطلاعات لاتین( لازم است كه  -

خانوادگی دانشجو و سال  و نام نامه، نام نسخه صحافی، قسمتی از عنوان پايان عطفدر بخش 

 شود. هآورد

فاده در روی جلد دقیقاً مطابق با اطلاعات صفحه عنوان های( مورداست قفونت های نوع و اندازه قلم -

 مطابق با اطلاعات صفحه عنوان لاتین باشد. دفارسی و در پشت جل

 باشد. زركومنوشتار روی جلد، پشت جلد و بخش عطف نسخه صحافی بايد  -

 

 لطفاً، تمامي صفحات را به دقت مطالعه کنید.

 



 

 

 گزارش عمومی مشخصات -فصل دوم

 هنام پایان
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 مقدمه -2-1

گزارش علمی مانند  در يک اما يثسان باشد تواند ی علمی نمیها همه انواع نوشتهاگرچه مشخصات 

دقت  .شود بیان میدر اين فصل  و وروری توجه كرد. اين نثات نثات و موارد كلیبه برخی بايد  نامه پايان

 دهد. فصل را به خود اختصا  می با يک مقدمه باشد كه اولین زيرعنوان از آنفصل  شروع هركنید كه 

 ساده و روان نوشتن -2-1-1

ای مبهم و ه عبارتهای پیچیده،  نوشتار بايد ساده، روان و در عین حال شیوا و رسا باشد. از نوشتن جمله

همچنین دشوار و دور از ذهن و  های  ها و اصطلا استفاده از كلمه. بايد پرهیز شودكلمات غیرقابل فهم 

دهد و متن را برای  موزون، درك خواننده از اصل موووع را تحت تاثیر قرار میناهم و مب های هجمل

 در اين ارتباط توجه به موارد زير مهم است: د.كن ايل فهم میخواننده غیرق

 د.زن صدمه میشیوايی نوشتار  به طولانی های( قپاراگرا  یبندهاها و هم  هم جمله -

 باشد.نطر س دواز  تر بیشتا حد امثان يک جمله  -

  باشد.نسطر  دهاز  تر بیشاز چهار سطر يا  تر يا پاراگرا  كمبند  کي تا حد امثان -

 صیتشخ ديبا سندهيشده، نوشته شوند و حدود گرد كردن را هم نوصورت گرد بهتر است اعداد به -

 611 حدود تن است، بهتر است آن را 598،627،261محصول  کي رهیذخ زانیدهد؛ ميلاً: اگر م

 تن ذكر كرد. نویلیم

جای تلاش در درست خواندن اعداد، بیشتر به  توان به خواننده كمک كرد كه به با گرد كردن می -

 درك اصل مطلب بپردازد.

. اين مطلب در مورد اعداد پولی از زیاستفاده شود نه مم رگوليجدا كردن هر سه رقم، از و یبرا -

 اهمیت زيادی برخوردار است.

ها و اجزای  ها، ميال نبايد از اصل موووع دور شود و تمامی بحث اه نويسنده در تمامی بخش -

نوشته با هماهنگی كامل، پیرامون موووع اصلی تحقیق باشد تا بتواند تاثیری واحد در ذهن 

 خواننده القا كند.

نیازهای لازم  ها( تمامی پیش قخواننده ها نويسنده بايد همواره با توجه به معلومات ذهنی مخاطب -

 رك مطالب مورد بحث را، از پیش برای آنها فراهم كند.برای د
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های غیر وروری در آن پرهیز  نامه بايد مختصر و مفید باشد و از بحث تا حد امثان گزارش پايان -

 شود. نوشتن مطالب ارزشمندی كه هیچ ربطی به موووع ندارد، فاقد ارزش علمی است.

و مانند آنها كه « بوده باشد»، «رديدگ»، «بايستی»، «بايست می»حد امثان از كلمات  تا -

، «بايد»توان از  آنها میجای  بهاستفاده نشود. آور، غلو مصطلح و يا غیرشیوا هستند،  تثلف

 . غیره استفاده كردو « شد»، «است»

 . نامناسب است« برای» ایج به «جهت »و  «جهت در»های نظیر  استفاده از كلمه -

 به منابعدادن ارجاع  -2-1-2

 تقسایم كارد:  به سه دسته  توان را می دنشو نوشته می نامه پايان ی كه در يکياه جملهتوجه كرد كه بايد 

اناد   هايی كه از منبعی گرفته شده جملهبیان شود و  هابايد دلیل آنهايی كه  ، جملهكاملاً بديهی های جمله

به آن  شود ناً در گزارش نقل میعی منبعیاگر مطلب يا گفتاری از بنابراين، ارجاع داده شود.  آنبايد به و 

ذكار   لازم باه  .شودبه آن اشاره  نبعبايد آن مطلب داخل گیومه قرار گیرد و با ذكر م و گويند نقل قول می

های علمی  ها در گزارش عداد نقل قولهای نقل قول پرهیز شود، زيرا ت از آوردن تعداد زياد جملهاست كه 

 محدود باشد.به چند مورد بايد 

 و مراحل اصولی نگارش گذاري نشانه ،رعایت نكات دستوري -2-1-3

توجه به اين قواعد موجب  .وروری استگذاری  و نشانهقواعد دستوری توجه به  ،نامه پايان كل گزارشدر 

 باشد و خواننده به سهولت مطالب را مطالعه و درك كند. واوحبیان نويسنده  شود كه می

مراحل نگارش  .استآن نظم اجرای مو مناسب ريزی  مند برنامهبا كیفیت نیاز علمی گزارش تهیه يک

نامه  كه اين ترتیب منجر به تسهیل فرآيند تهیه گزارش پايان توان به ترتیب زير درنظر گرفت را عموماً می

 :شود و افزايش كیفیت نگارش می

 لازم و فرعی اصلی های ناعنوفهرستی از تهیه  -

 نامه پايان های گزارش شها و بخ فصلو اولويت تعیین ترتیب  -

 بخش و زيربخشهر  مرتبو بااولیه  گردآوری اطلاعاتتعیین و  -

 شود اوافهگزارش  بهنگارنده  توسوبايد كه  یتدوين مطالبتعیین و  -

 ی حاورالگودر شده  نوشتاری بیان نثاتكردن مطالب با رعايت كامل تايپ نوشتن و  -
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 ملاحظات عمومی -2-1-4

 های علمی عبارتند از: تباط با ملاحظات كلی و عمومی تهیه گزارشبرخی از نثات مهم در ار

 .هزينه بهتر است از كلمات متراد  استفاده نشود؛ مانند: وسیله ارزان و كم -

 یا ، جمله«است الير 12،698 باًيهر تن محصول، تقر نهيهز»جمله مبالاتی پرهیز شود؛  از بی -

 است. قیبلثه دق ستین یبيتقر 12،698است؛ چون عدد  مبالات یب

 نيبه ا یا ( در مقاله2112آور ق ميلاً: بختها بدون لقب استفاده شود؛  از نام افراد و متخصص -

 موووع اشاره داشت.

ما،  زيعز رانياست، ا دیمانند: ام یاحساس یها استفاده از عبارت ،یو فن یعلم های در نوشته -

 .ستین زيجا غیرهكش و  كارگران زحمت

 ستهيشا نامه انياما در پا متداول است ینامه ادار کيدر نوشتن  های اداری عبارتاستفاده از  -

 آنها. ریو نظ "درخصو "، "جهت"، "هذایعل"كلمه ؛ مانند: ستین

 .شود خودداری غیرهو  كامااز قرار دادن هر گونه علامت ميل دو نقطه،  ها بخش پس از عناوين -

و  كروشه ياشود، نقطه آن جمله پس از پرانتز ظاهر  ای كروشه ياجمله پرانتز و  اگر در آخر يک -

 .آيد میچسبیده به آنها 

لازم  د، ويرگولنشو میاول جمله ظاهر  كه غیرهو “ به هرحال”، “سپس”چون  پس از عباراتی -

 است.

شود و در اين آنها استفاده  از معادل فارسی و اصطلاحات خارجی كلمات جای به تا حد امثان -

 استفاده شود. زيرنويس صورت بهشماره  قیدبا  نلاتی های از حر  هادرمو

 نامه پايانمتن  كلقابل نوشتن هستند در  شثل چندينبه  كه يیها تپارامتر، اطلاعات و عبار -

 .دننوشته شو يثسان صورت به

 



 

 

 نامه پایانگزارش  کردن تایپ -مسوفصل 
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 مقدمه -3-1

تواند مطابق با دو رويثرد باشد. يثی  ینامه م ايانكردن نسخه ماشینی گزارش پ طور كلی، نوشتن و تايپ به

ب هر فصل مطابق با فهرست از پیش مطالتثمیل تواند به اين صورت باشد كه پس از  از رويثردها می

 تهیه شود.مطابق با الگوی حاور  (ها ، گزارش ماشینی هر فصل قحتی پیش از اتمام ساير فصلشده تعیین

های  در فصلهای اولیه هنوز نتايج نهايی  ممثن است در زمان تايپ فصلبدان مفهوم كه در اين رويثرد 

كردن  رويثرد دوم اين است كه پس از دستیابی به نتايج نهايی تحقیق، تايپبعدی حاصل نشده باشد. 

يک سری توجه به  ماشینی تهیه نسخه در .شود شروع مینامه  پاياناز فصل اول نسخه ماشینی گزارش 

 .وروری است دانشگاه صنعتی ارومیه مطابق با الگوی كنونینثات مشخصات و 

 ها فاصلهملاحظات مربوط به  -3-2

كمک  نامه و زيبايی صفحات پايانهای مختلف يک  بخشمناسب تفثیک  ،خوانايی متنها به  تنظیم فاصله

های  هنام اياندر تهیه گزارش پملاحظات مهم در ارتباط با فاصله از چهار طر  كاغذ  رو، از اين كند. می

 است. درنظر گرفته شده 2/1فاصله بین سطرها  .ستا بیان شده 1-3جدول در  دانشگاه صنعتی ارومیه

با  بندهاشروع شده و ساير  سطراز اول  يا زيرعنوان، عنوان بلافاصله پس ازاول  بند قپاراگرا (همچنین، 

  . شوند وع میشر ،اينچ تورفتگی از سر سطر 25/1

 در الگوی حاضر ها فاصله -1-3جدول 

 از چپ از راست از پایین از بالا 

 شروع متن فاصله
 متر سانتی 3

 اينچ( 2/1ق

 متر سانتی 3

 اينچ( 2/1ق

 متر سانتی 3

 اينچ( 2/1ق

 متر سانتی 5/2

 اينچ( 1ق

ها قلم -3-3
1

ها سبكو  
2

 

وان ها، عن ها، عنوان شثل زيرعنوان ،های اصلی ، عنوانيا پاراگرا  بندنظیر  مختلفی از اجزای ی حاورالگو

از لحاظ اجزا خصوصیات مختلفی هر كدام از اين . است يا پاورقی و غیره تشثیل شدهزيرنويس ها،  جدول

برای هر جز  ا بند قبلی و غیره دارند. در اين الگوها، فاصله از سطر ي ، فاصله بین خوقلمو اندازه  نوع

دسترسی  قابل Stylesبخش  HOMEت كه در نوار ابزار اس تعريف شده سبکمطابق با خصوصیات آن يک 

                                              

1- Fonts 

2- Styles 
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 ،های قلم از الگواين  های ساير سبکدر تعريف  ،ها جز در عنوان فصل به .است

B Nazanin و Times New Roman است استفاده شده. 

دانشگاه  نامه پايان گزارش های مختلف در قسمتتفاده اس قابلو لاتین های فارسی  قلمو سبک اندازه 

ذكر است كه در تمامی  لازم به  . است شده بیان -2-3 جدولدر صنعتی ارومیه مطابق با الگوی حاور 

 ه است.تر از فونت فارسی درنظر گرفته شد شماره كوچک 2موارد اندازه فونت لاتین 

 و لاتين هاي فارسي قلمشده مطابق با  تعریفهای  سبک -2-3 جدول

 Bold نام سبك اندازه قلم لاتین اندازه قلم فارسي نام اجزای گزارش

 B Titr 31 28 Times New Roman Chapter title  ها عنوان فصل

  B Nazanin 14 12 Times New Roman Main text متن اولین بند پس از عنوان

  B Nazanin 14 12 Times New Roman Indentation text دارای تورفتگیمتن 

 B Nazanin 16 14 Times New Roman Heading 2  (-1-1قمانند:  1زيرعنوان 

 B Nazanin 15 13 Times New Roman Heading 3  (-1-1-1قمانند:  2زيرعنوان 

 B Nazanin 14 12 Times New Roman Heading 4  (-1-1-1-1قمانند:  3زيرعنوان 

 B Nazanin 13 11 Times New Roman Heading 5  (*-قمانند: م 4زيرعنوان 

 B Nazanin 12 11 Times New Roman Table title  ها عنوان جدول

 B Nazanin 12 11 Times New Roman Figure title  ها عنوان شثل

  B Nazanin 11 8 Times New Roman Table text ها متن جدول

  B Nazanin 14 12 Times New Roman Equation ها و فرمول ها  رابطه

  B Nazanin 13 11 Times New Roman References منابع

  3مفهوم كه تنها تا زيرعنوان نامه آورده شود. بدان  بايد با حرو  الفبا در متن گزارش پايان 4* توجه شود كه زير عنوان 

شده در متن گزارش  های استفاده از میان تمامی زيرعنوانكه ( در داخل متن مجاز است. همچنین بايد توجه كرد -1-1-1-1 مانندق

 آورده شود. عناوين( در بخش فهرست 2و  1دو زيرعنوان قزيرعنوان همراه  به ها( عنوان اصلی قعنوان فصلتنها 

 ریاضي های هرابطو  ها فرمول -3-4

برخوردار  خوبیارآيی كاز كه  Equation Editorابزار بهتر است از رياوی،  هابطرفرمول و برای نوشتن 

ترين  ساده استفاده شود. MathType افزار  شود از نرم در غیر اين صورت، توصیه می .، استفاده شود است

ر اين شده د های نوشته اين است كه سطر يثی از فرمول نامه ی گزارش يک پايانها نوشتن فرمولراه برای 

 هید.تغییر د و شماره آن راشده  خواهید كپی كنید و سپس فرمول كپی الگو را در هر جا كه می

رديفه و  از يک جدول تکنخست تر در تعیین موقعیت فرمول و شماره آن  در اين الگو برای نظم بیش

جدول  های اطرا  پس از جادادن فرمول و نوشتن شماره آن، حاشیه است. استفاده شده دوستونه

 اند. ( محو شدهBordersق
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amF (1-3ق   

2cmE (2-3ق   

 (3-3ق  )sin(d)cos( xxx  

 فاصله بخشی با نيمهای دو هكلم یسینو جدا -3-5

 از يثديگر جدا نوشته شوند ،بدون استفاده از فاصلهاجزای يک كلمه  كه است در مواردی وروری

فاصله  نیم از های دوبخشی كلمهاز به اين منظور بین دو بخش . (شده بیان وشود  می مانند:هايی  كلمهق

د. اگرچه در برخی از شو میاستفاده  <Ctr+Shift+3>يا در برخی از كیبوردها  <Ctr+Shift+2> بامتصل 

اين حالت در  شود اما استفاده <Shift+Space>يا  <-+Ctr> شود كه از الگوهای نوشتاری عنوان می

های دوبخشی  كه اگر بخواهید متن دربرگیرنده كلمه شود. دلیل اصلی اين است الگوی حاور توصیه نمی

 .ريزد هم می آن به حالترا جای ديگری كپی كنید، اغلب  <-+Ctr>با 

توجه به موارد زير مهم متصل فاصله  و استفاده از نیم های دوبخشی در ارتباط با جدانويسی كلمه

 :است

 های از هم جدا نوشته شوند؛ به استينای صفتفاصله  با نیممركب بايد  های هكلم ی همهتقريباً  -

 «.آنها»، «اينثه» مانند هايی هو كلم «عملگر»و يا « باغبان»، «دانشمند» نظیرفاعلی 

یب ثابت همراه كصورت تر وقتی به« به»حرو  اوافه مانند فاصله متصل پس از  استفاده از نیم -

 . («صورت به»و  «دلیل   به»، «عنوان به» :مانندق بیايداز خود  پس لمهك

صورت  بهبهتر است كه ، بثار رودقیدی  با مفهوماز خود  پسلمه ك همراه با« به»حر  اوافه  اگر -

 .(«بشدت»يا  «بسادگی» قمانند:  چسبیده نوشته شود

فاصله متصل  لازم است از نیمشوند،  شروع می« می»ه با كاستمراری  و مضارع ماوی های فعلدر  -

 صحیح است.« می شود»جای  به« شود می»ميال،  طور به  .استفاده شود

در  جز به وشته شود؛قبل از خود ن شده جمع بسته ی لمهك فاصله متصل با با نیمبايد ی جمع «ها» -

 .«آنها» نظیر ها هلمك از برخی
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 نوشته فاصله متصل با نیم «چین خو»و  «شده نوشته» نظیری بخشهای دو ها و صفت اسم -

  . دنشو می

 . دنشو می نوشته فاصله متصل با نیم« تر آسان »صفات تفضیلی ميل  -

 . دنشو می نوشته فاصله متصل با نیم  «واردكردن»و « ردنك ذوم» نظیر  بخشیمصدرهای دو -

 . دنشو می نوشته فاصله متصل با نیم« است شده»و   «اند شده»ميل   ها شناسه -

صحیح و « پیشنهادها»؛ پس درست نیستفارسی با قواعد عربی   های هلمك جمع بستن -

  . اشتباه است« پیشنهادات»

 . دنشو می نوشته فاصله متصل با نیم(  «است گفته»مانند ق داردهنگامی كه نقش شناسه  «است«  -

برگ تهو  سربرگ -3-6
1

 

طور كه در اين الگو نیز مشخص  همان.  كرد و فعال را انتخام برگ تهو  سربرگتوان  می Insert منوی از

اين الگو طوری  شود. شماره صفحه نوشته می برگ، در ته و  سربرگت راست در سم است، عنوان هر فصل

ساير د، عنوان دهی میو يا تغییر عنوان يک فصل را در سربرگ تنظیم  هر گاهاست كه  طراحی شده

از  Section Break با استفاده از الگوی حاورختلف های م دلیل كه فصلبه اين كند.  ها تغییر نمی فصل

 اند. جدا شده هم

برگ  يا تهسربرگ خواهید كه در  می، اگر به اين الگو جديد در هنگام اوافه كردن فصل يا بخش

فعال را غیر Link to Previous هگزينبايد پیش از آن، يا تغییراتی ايجاد كنید مطالب جديدی بنويسید 

نیز  پیشین فصل برگ يا ته محتوای سربرگ صورت . در غیر اينرات را اعمال كنیدتغییكنید و سپس 

 .دكن میتغییر 

 ها جدولها و  شكل -3-7

بلافاصله و باشد شماره فصل  همراه به 1از شماره  بايد ها جدول و ها شثلگذاری  شروع شمارهدر هر فصل، 

 در داخل ها جدول و ها شثلتمامی  به دادن جاعار  . آورده شودشثل يا جدول  ها، خودآنارجاع به پس از 

مطابق با الگوی حاور  است. آورده شده شثل يکاز  ای  ، نمونه1-3شثل در  . گزارش وروری استمتن 

                                              

1- Header and Footer 
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مشثی رنگ باشند و تا حد امثان نوشتار وخامت  دارای حاشیه كمها  شود كه تمامی شثل توصیه می

 به فارسی ترجمه شود. ها لاتین شثل

 
 تغيير روش استخراج از روباز به زیرزمينی -1-3شکل 

 ها ها و منبع رابطه، ها جدول ،ها شکلبه دادن  ارجاع -3-8

 . دكراستفاده  Cross-referenceاز ابزار  توان می ها عنبم ها و هرابطها،  جدولها،  شثلارجاع به  منظور هب

تعريف كرد تا  New Labelبرچسب جديدی با  Insert Caption رتوان با استفاده از ابزا ر مورد میدر ه

 :در ارتباط با اين موارد توجه شود كهبه آن برچسب ارجاع داد.  Cross-referenceابزار  واسطه بتوان به

  . شود آوردهاز معرفی آن، در متن پیش نبايد ل يا جدول ثش کهرگز ي -

  . باشدجدول( بايد حتماً يک فاصله  يا از آن قشثل پیشجدول( و كلمه يا شثل ق بین شماره -

  . است ناصحیح« 2-1لشث»صحیح، و « 2-1 شثل» ،عنوان ميال به

(« 2-2ق جدول» ،عنوان ميال به  . نبايد از پرانتز استفاده شود ها جدول ها و شثلبرای ارجاع به  -

 . است ناصحیح

 در انتهای بند مربوطه آورده شوند نه در وسو يک بند. ها و جدول ها كه شثل شود توصیه می -

 .شود میاستفاده  پرانتزدر داخل  آنهارياوی از شماره  های هبطابرای ارجاع به ر -

از  ز. در كیبورد فارسی برای كروشه باشود ارجاع به منبع با شماره و در داخل كروشه توصیه می -

Shift+O  و برای كروشه بسته ازShift+I شود. استفاده می 
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  . [2[، ]1] ، مانند:نیدكرا با ويرگول جدا  آنها، نبعبرای ارجاع به چند م -

 ها فهرستروز کردن  به -3-9

هر كدام از كلیک روی  توان با راست می گزارشتثمیل  هنگامپس از اتمام يا در  مطابق با الگوی حاور،

 .كرد روز ، آن را بهupdate fieldگزينه  واسطه به و (ها ها و جدول قنظیر فهرست مطالب، شثل ها فهرست

. در استفاده شودو يا نسخه بالاتر  Microsoft Word 2113بايد از  نامه پاياندر تهیه توجه شود 

زيرا  .تبديل شود docxهای جديدتر به هیچ وجه نبايد اين فايل به يک فايل  صورت استفاده از نسخه

 شود. ها به شثل می عث تبديل فرمولبا  docتبديل مجدد آن به فرمت 

 



 

 

 نامه پایان نگارش صحیح -مچهارفصل 
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 مقدمه -4-1

 .شود به اختصار بیان می مهم نگارشیقواعد  ،در اين فصل

 و املای صحيح نویسي فارسي -4-2

 :نامه توجه به موارد زير وروری است صحیح نوشتار گزارش پايان نويسی و املای در ارتباط با فارسی

ه كويژه در مواردی  ه، بدباش فارسی لمات غیرك معادل فارسیبر استفاده از ان سعی ثام دح تا -

و « همین دلیل به»جای  به« لذا» كلمهاستفاده از  ،ميال رایب  . وجود دارد رايجمعادل فارسی 

 .  نامناسب است« پردازنده ريز»به جای  «روپروسسورثمی»

اصطلا   نداشته باشد وآشنايی معادل فارسی يک كلمه لاتین خواننده با  هرود ك اگر احتمال می -

فارسی آن  غیر اصل فارسی بايد معادل جای استفاده ازن نخستیتر است، در  فارسی معمول غیر

 . آورده شود پاورقیصورت  هب

  . دبیاي پاورقی دراستفاده، تفصیل آن  نخستین جایدر  بايد، 1نويسی مختصردر صورت استفاده از  -

 كند. كمک می تر به مطالعه و درك راحتفارسی صحیح املای يت رعا -

آئین »و « هواپیمااجزاء » ،ميال رایب  . استفاده نشود« ء، أ، ؤ، ة، إ، ئ»مزه هاز  حد امثانتا  -

  .هستندصحیح « آيین نگارش»و « هواپیمااجزای » و ناصحیح« نگارش

 گذاري نشانه -4-3

 .كل يک متن استطور  و بهيک جمله و آسان  صحیح، درك درستگذاری  نشانههد  از 

 ویرگول -4-3-1

 بثارگیری آن عبارتند از:موارد  كه عمدهشود  استفاده میويرگول در صورت نیاز به توقف كوتاه از 

خواننده آنها را با كسره اوافه بخواند، يا نبودن ويرگول موجب  رددر میان دو كلمه كه احتمال دا -

 جمله شود.بروز اشتباه در خواندن 

 عنوان توویح، در ومن يک جمله آورده شود.    ردی كه كلمه يا عبارتی بهادر مو -

 های مختلف يک نشانی يا يک مرجع كردن بخش جدا -

                                              

1- Abbreviation 
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 پیش از ويرگول نبايد فاصله گذاشته شود و پس از آن يک فاصله لازم است.توجه شود كه 

 و دونقطه نقطه -4-3-2

 شود، عبارتند از: مواردی كه از دونقطه استفاده می پايان يک جمله است. بیانگرنقطه 

 و غیره« يعنی»كننده نظیر  های تفسیر هپس از كلم -

 مستقیم های پیش از نقل قول -

 شود. ای كه معنی آن در مقابلش نوشته می پس از واژه -

 است. به آن اشاره شده یاجمال طور پیش از بیان تفصیل مطلبی كه به -

 يد فاصله گذاشته شود و پس از آنها تنها يک فاصله لازم است.پیش از نقطه و دونقطه نبا

 ی متداولها سایر نشانه -4-3-3

 عبارتند از: های متداول در فارسی برخی از نثات مهم در ارتباط با ساير نشانه

 شود. در بیان نقل قول استفاده میاز گیومه  -

صورت  هر كلمه و عبارتی كه بايد بهعلمی و يا  های و اصطلا  ها هدر آغاز و پايان كلماز گیومه  -

 .شود ، استفاده میهای ديگر نشان داده شود ممتاز از قسمت

 شود. و غیره استفاده می ها، شعر ها، رساله عنوان مقاله بیاندر از گیومه  -

 .شود غیره استفاده میهای توویحی، بدل، عطف بیان و  كردن عبارت جدااز خو تیره در  -

 شود. استفاده میها  هو كلم هاها، عدد بین تاريخ« به»و « تا»اوافه  جای حر به از خو تیره  -

 د.يبیا تر بیشو وقتی كه يک كلمه يا عبارت برای توویح « يعنی»و « يا»معنی به پرانتز  -

 .شود استفاده می خواننده برای آگاهی اطلاعات تثمیلیاز پرانتز برای دادن  -

پیش از پرانتز  .داز و بسته نبايد فاصله وجود داشته باشبین كلمه يا عبارت داخل پرانتز و پرانتز ب -

باز و پس از پرانتز بسته نیاز به يک فاصله است مگر آنثه به نقطه، ويرگول، دونقطه و از اين 

 چسبند. ها بدون فاصله به پرانتز بسته می اين نشانه كه در اين حالت دست ختم شود



 

 

 نامه پایان نوشتاری ساختار -پنجمفصل 
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 مقدمه -5-1

 .شوددنبال مشخص ، بايد روندی نامه پايانگزارش نهايی ای مناسب در تهیه  استفاده از شیوهبرای 

 ها سرفصلمتن  -5-2

 متنی هر چند مختصر نوشته شود. بايد قزيرعنوان( عنوانهر آوردن پس از 

 بررسی مفهومی گزارش -5-3

بار از  يکحداقل  با ساختار و نثات الگوی حاور،مطابق  شدن گزارش نهايی پس از آمادهشود  توصیه می

بهتر است به  در اين راستا، طور كامل بررسی و در صورت نیاز اصلا  شود. جنبه مفهومی و علمی به

 د.شوتوجه  نیز گزارش مفهومیو مسايل  ها بندها، صحت ارجاعو جايگاه ، تعريف ها هم جملومفه

 ای موردنيازه حخطاهای احتمالی و اصلا توجه به -5-4

 مهمنامه توجه به موارد زير  كردن خطاهای احتمالی در گزارش نهايی پايان برای جلوگیری و يا كمینه

 است:

های  برنامه و نامه پايانحداقل يک بار گزارش  ،ها( قفرمول ها برای بررسی مجدد صحت رابطه -

تر است كه صحت در اين حالت به .دنشومقايسه ع مورداستفاده، نببا م مطالعه و موجود

 شود. بررسیمجدداً دهی نیز  ارجاع

 پديد آيد.هايی ، خطاهاو استخراج آن ها هكردن رابط در مواردی ممثن است هنگام تايپ -

 دهی، ی صحت شماره از جنبه نامه پايانگزارش نهايی  های و جدول ها حداقل يک بار تمامی شثل -

 .ی شوندعنوان، محتوا، كیفیت و موقعیت آنها در گزارش بررس

 Insert برای عنوان شثل و جدول از ابزارهایاست كه  در اين الگو توصیه شده اينثهبا توجه به  -

Caption  وCross-references روز شوند. بايد در نهايت اين موارد به، استفاده شود 

ناچار بخشی از آن در صفحه  بودن يک جدول ممثن است به در صورتی كه با توجه به طولانی -

ی  عنوان ميال، ادامه باشد قبه دارای عنوانبه صفحه بعدی نیز شده  بیفتد بايد بخش منتقل بعدی

 .("عنوان اصلی همان جدول -1-5ول جد
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. در اين فعالیت لازم و صحیح در گزارش نهايی بررسی شوددهی مناسب  ارجاعحداقل يک بار  -

ع نبو درصورت استفاده از می مختلف را مورد بررسی قرار داد بندهااست تا با دقت فراوان 

 خاصی، به آن ارجاع داده شود.

 گزارش، در متن استفادهترتیب  به فارسی و لاتین شامل آنهاتمامی  ع لازم است كهنابدر بخش م -

 آورده شوند.

 د.نرسانی شو روز نهايی بايد به شده در متن پس از تثمیل و ويرايش گزارش منابع استفاده -

و در صورت نیاز اصلا   را مجدداً بررسی بندی صفحه بايد، نامه ی پاياننهاي ويرايش پس از اتمام -

يک دن كر كوچک و بزرگجدول و يا  جاكردن يک شثل يا هبا جابممثن است  ،طور ميال بهكرد. 

قواقع در  ها هشماره صفح بندی بهتری ارايه كرد كه در اين حالت احتمالاً بتوان صفحه شثل

 ند.ك تغییر می پايین هر صفحه(

سربرگ و مختص همان فصل باشد كه در در قسمت سمت راست  ها عنوان فصلكنترل شود كه  -

 .ها متفاوت است ساير فصل

 



 

 

و  گیری نتیجه ،بندی جمع -فصل ششم

 هاپیشنهاد
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 بندي جمع -6-1

های  بخشبندی مناسب از  نامه، نخست يک جمع اغلب متداول است كه در آخرين فصل از گزارش پايان

 ی تحقیق آورده شود.اصل

 گيري نتيجه -6-2

گیری كافی و مفید در ارتباط با تحقیق در قالب حداقل يک  هبندی لازم است كه نتیج پس از جمع

 زيرعنوان ارايه شود.

 پيشنهادها -6-3

آتی بیان شود. های  ای پیشنهادی برای تحقیقه عنوان موووع بهشود كه مواردی  درنهايت، توصیه می

امثان دستیابی به ها  محدوديتبرخی با توجه به كه  تواند آنهايی باشد دهای پیشنهادی میبرخی از مور

افزايش تواند منجر به تثمیل تحقیق و يا  يعنی موردهايی كه می است. شما میسر نبودهدر تحقیق آنها 

صورت  بهتر است كه موردهای پیشنهادی به شده توسو شما شود. دقت نتايج و عملثرد رويثرد ارايه

اغلب، برخی از استادها كه در يک زمینه تخصصی مشخص فعالیت پژوهشی دارند،  تیتروار آورده شوند.

های تحصیلات تثمیلی را  هنام مطابق با روند علمی متداول، موردهای پیشنهادی در انتهای گزارش پايان

، اين بخش اهمیت بنابراين كنند. عنوان موووع تحقیق جديد برای دانشجوهای بعدی تعريف می به

 دارد. ای ويژه
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 ها پيوست

 :آورده شود ها در بخش پیوست مربوطه مطالبشود كه  های زير توصیه می در يثی از حالتاغلب 

 شدن منجر به حجیم بودن طولانیدلیل  بهای كه  گونه بهعريف متغیرها و پارامترها، ت  ای از همجموع -

  . اصلی شود متن

  . طولانی باشد ، در صورتی كهموردمطالعه (قهای نمونهمرتبو با  های و داده اطلاعات -

 رياویطولانی  های ها يا عملیات اثبات -

و جای كافی در متن اصلی  فصیل باشدتتحلیل و  مندنیاز كه ساير پژوهشگرانارهای ك هنتیج -

  . برای آن وجود نداشته باشد
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